
Toelichting op het metadataschema van Gemeente Maastricht

De werkbladen… bevatten metadata elementen voor:

1. Record = Archiefstuk Een document,  beschrijvende metadata-elementen incl "formaat" (technische omgeving; alleen bij digitale records) en gebeurtenissen in verleden ("event geschiedenis") of 

toekomst ("event plan")

2. Record = Dossier (Zaak) Een dossier (zaak),  metadata-elementen incl. gebeurtenissen in verleden ("event geschiedenis") of toekomst ("event plan")

3. Record = Serie invullen

4. Record = Archief invullen

De kolommen in werkblad record (document) bevatten karakteristieken voor de metadata elementen voor:

A. Elementnummer TMLO Uniek, identificerend nummer van het metadata element conform Toepassingsprofiel 

B. Elementnaam in TMLO Unieke naam van het metadata element conform Toepassingsprofiel.

C. Elementnaam Exxcellence Omschrijving van het metadata element binnen Exxcellence bij Gemeente Maastricht

D. Voorbeeldwaarde Exxcellence Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

E. Elementnaam Alice Omschrijving van het metadata element binnen Alice bij Gemeente Maastricht

F. Voorbeeldwaarde Alice Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

G. Definitie Toelichting die de bedoeling van het metadata element duidelijk maakt.

H. Waardering Of het betreffende metadata element verplicht is of niet.

I. Metadata waarde, semantiek Werkregel die aangeeft wat de bron is van de metadata waarde: woordsysteem (bijv. taxonomie, tabel) of bronsysteem .

J. Metadata waarde, syntaxt De notatiewijze van de metadatawaarde.

K. Herhalend Of het metadataelement meerdere keren aan hetzelfde record kan worden toegekend. 

L. Overschrijfbaar Of de waarde van het metadata element gewijzigd kan worden (Nb. De voorgaande waarde wordt opgenomen in "event geschiedenis").

M. Geautomatiseerd Of de waarde van het metadata element geautomatiseerd wordt vastgelegd.

N. Overerfbaar van zaak Of de waarde van het metadata element wordt overgeerfd van de zaak.

O. Toelichting Opmerkingen over het toepassen van een V.i.v.t veld, een Optioneel veld of een P(pas toe of leg uit) veld.

De kolommen in werkblad record (dossier) bevatten karakteristieken voor de metadata elementen voor:

A. Elementnummer TMLO Uniek, identificerend nummer van het metadata element conform Toepassingsprofiel 

B. Elementnaam in TMLO Unieke naam van het metadata element conform Toepassingsprofiel.

C. Elementnaam Exxcellence Omschrijving van het metadata element binnen Exxcellence bij Gemeente Maastricht

D. Voorbeeldwaarde Exxcellence Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

E. Elementnaam Alice Omschrijving van het metadata element binnen Alice bij Gemeente Maastricht

F. Voorbeeldwaarde Alice Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

G. Definitie Toelichting die de bedoeling van het metadata element duidelijk maakt.

H. Waardering Of het betreffende metadata element verplicht is of niet.

I. Metadata waarde, semantiek Werkregel die aangeeft wat de bron is van de metadata waarde: woordsysteem (bijv. taxonomie, tabel) of bronsysteem .

J. Metadata waarde, syntaxt De notatiewijze van de metadatawaarde.

K. Herhalend Of het metadataelement meerdere keren aan hetzelfde record kan worden toegekend. 

L. Overschrijfbaar Of de waarde van het metadata element gewijzigd kan worden (Nb. De voorgaande waarde wordt opgenomen in "event geschiedenis").

M. Geautomatiseerd Of de waarde van het metadata element geautomatiseerd wordt vastgelegd.

N. Overerfbaar van zaak Of de waarde van het metadata element wordt overgeerfd van de zaak.

O. Toelichting Opmerkingen over het toepassen van een V.i.v.t veld, een Optioneel veld of een P(pas toe of leg uit) veld.

De kolommen in werkblad Record (Serie) bevatten karakteristieken voor de metadata elementen voor:

A. Elementnummer TMLO Uniek, identificerend nummer van het metadata element conform Toepassingsprofiel 

B. Elementnaam in TMLO Unieke naam van het metadata element conform Toepassingsprofiel.

C. Elementnaam Exxcellence Omschrijving van het metadata element binnen Exxcellence bij Gemeente Maastricht

D. Voorbeeldwaarde Exxcellence Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

E. Elementnaam Alice Omschrijving van het metadata element binnen Alice bij Gemeente Maastricht

F. Voorbeeldwaarde Alice Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

G. Definitie Toelichting die de bedoeling van het metadata element duidelijk maakt.

H. Waardering Of het betreffende metadata element verplicht is of niet.

I. Metadata waarde, semantiek Werkregel die aangeeft wat de bron is van de metadata waarde: woordsysteem (bijv. taxonomie, tabel) of bronsysteem .

J. Metadata waarde, syntaxt De notatiewijze van de metadatawaarde.

K. Herhalend Of het metadataelement meerdere keren aan hetzelfde record kan worden toegekend. 

L. Overschrijfbaar Of de waarde van het metadata element gewijzigd kan worden (Nb. De voorgaande waarde wordt opgenomen in "event geschiedenis").

M. Geautomatiseerd Of de waarde van het metadata element geautomatiseerd wordt vastgelegd.

N. Overerfbaar van zaak Of de waarde van het metadata element wordt overgeerfd van de zaak.

O. Toelichting Opmerkingen over het toepassen van een V.i.v.t veld, een Optioneel veld of een P(pas toe of leg uit) veld.

De kolommen in werkblad Record (Archief) bevatten karakteristieken voor de metadata elementen voor:

A. Elementnummer TMLO Uniek, identificerend nummer van het metadata element conform Toepassingsprofiel 

B. Elementnaam in TMLO Unieke naam van het metadata element conform Toepassingsprofiel.

C. Elementnaam Exxcellence Omschrijving van het metadata element binnen Exxcellence bij Gemeente Maastricht

D. Voorbeeldwaarde Exxcellence Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

E. Elementnaam Alice Omschrijving van het metadata element binnen Alice bij Gemeente Maastricht

F. Voorbeeldwaarde Alice Een voorbeeld van hoe een metadataveld ingevuld zou kunnen worden. 

G. Definitie Toelichting die de bedoeling van het metadata element duidelijk maakt.

H. Waardering Of het betreffende metadata element verplicht is of niet.

I. Metadata waarde, semantiek Werkregel die aangeeft wat de bron is van de metadata waarde: woordsysteem (bijv. taxonomie, tabel) of bronsysteem .

J. Metadata waarde, syntaxt De notatiewijze van de metadatawaarde.

K. Herhalend Of het metadataelement meerdere keren aan hetzelfde record kan worden toegekend. 

L. Overschrijfbaar Of de waarde van het metadata element gewijzigd kan worden (Nb. De voorgaande waarde wordt opgenomen in "event geschiedenis").

M. Geautomatiseerd Of de waarde van het metadata element geautomatiseerd wordt vastgelegd.

N. Overerfbaar van zaak Of de waarde van het metadata element wordt overgeerfd van de zaak.

O. Toelichting Opmerkingen over het toepassen van een V.i.v.t veld, een Optioneel veld of een P(pas toe of leg uit) veld.

- De elementen zijn geordend volgens dezelfde volgorde als in de Richtlijn Toepassingsprofiel Metagegevens lokale overheid 1.1 (2014). Dat betekent tevens dat dezelfde volgnummers zijn gebruikt. 

- Voor de volledigheid is behalve de toelichting die op de elementen wordt gegeven, ook de definitie uit de Richtlijn opgenomen. 

- Bij elk element wordt aangegeven welke waardering er aan is toegekend: Verplicht (V), Verplicht indien van toepassing (V.i.v.t.), Pas toe of leg uit (P), of Optioneel (O). 

- De kolom 'Geautomatiseerd' geeft aan in hoeverre het mogelijk is dat elementen automatisch kunnen worden toegekend. Hoe meer er geautomatiseerd kan worden, hoe kleiner het risico dat elementen niet, of foutief 

worden gevuld. 


